
АДМИНИСТРАЦИЯ ИРБИТСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
МШ, № &3/-/7А
пгт. Пионерский

О внесении изменений в постановление администрации Ирбитского 
муниципального образования от 30.01.2019г. №54-ПА «Об утверждении 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление путёвок детям в организации отдыха и оздоровления детей (за 
исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, 

находящихся в трудной жизненной ситуации) в учебное время»

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства Свердловской области от 17.10.2018 N 697-ПП «О 
разработке и утверждении административных регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административных регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением администрации Ирбитского 
муниципального образования от 25 декабря 2018 г. N 1097-ПА «О разработке и 
утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
и руководствуясь статьями 28, 31 Устава Ирбитского муниципального образования 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Ирбитского муниципального 
образования от 30.01.2019г. № 54-ПА «Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление путёвок 
детям в организации отдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной 
ситуации) в учебное время» следующие изменения:

1). Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления в учебное 
время (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)» изложить в новой редакции 
(Приложение №1);

2). Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления в учебное 
время (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Родники ирбитские» и 
разместить на официальном сайте Д 'бйщ ского муниципального образования.
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3. Контроль исполнениягшаеадящцш постановления возложить на заместителя 
главы администрации по'Сб^иальньш.^'-ц^а%эвьш вопросам Завьялову Т.О.
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Приложение № 1
к постановлению администрацииИрбитского муниципального образованияот 10.08.2021 г. № 531-ПА

Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления вучебное время (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся безпопечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)»
1. Общие положения

Предмет регулирования регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Предоставление в организации отдыха детей и их оздоровления в учебноевремя (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попеченияродителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)» (далее –регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальнойуслуги «Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровленияв учебное время» в Ирбитском муниципальном образовании (далее –муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательностьдействий (административных процедур) при предоставлении путевок взагородные стационарные оздоровительные лагеря, санатории и санаторно-оздоровительные лагеря на территории Свердловской области (далее –организации отдыха детей и их оздоровления).2. Регламент устанавливает сроки и последовательностьадминистративных процедур в Управлении образования Ирбитскогомуниципального образования (далее – уполномоченный орган), вподведомственных организациях уполномоченных органов, осуществляемыхпри предоставлении путевок в организации отдыха детей и их оздоровления,порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия сзаявителями.

Круг заявителей
3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители(законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 6 лет 6месяцев до 18 лет, желающие приобрести ребенку путевку в организации отдыхадетей и их оздоровления, либо уполномоченные представители юридическихлиц, формирующих заявки на оздоровление детей сотрудников организации,действующие на основании доверенности от имени юридического лица,заверенной подписью руководителя организации и печатью организациии печатью организации (далее – заявители).За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителей вправеобратиться их законные представители, действующие в силу закона или



доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.
Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими,сотрудниками уполномоченного органа при личном приеме и по телефону, атакже через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области«Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг» и его филиалы (далее – многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг). Письменный ответдается на письменное обращение заявителя.5. Информация о местонахождении, графиках (режиме) работы, номерахконтактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтовУправления образования Ирбитского муниципального образования, информацияо порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,размещена в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единыйпортал) по адресу gosuslugi.ru, АИС «Е-услуги. Образование» по адресу zol-edu.egov66.ru, на официальном сайте Ирбитского муниципального образования(http://irbitskoemo.ru), на официальных сайтах в сети Интернет иинформационных стендах уполномоченного органа, а также предоставляетсянепосредственно муниципальными служащими, сотрудникамиуполномоченного органа при личном приеме, а также по телефону.Письменные обращения заявителя (в том числе переданные при помощифаксимильной и электронной связи) о предоставлении информациирассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течениетридцати дней со дня регистрации обращения.Днем регистрации обращения является день его поступления вуполномоченный орган.6. Основными требованиями к информированию граждан о порядкепредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложенииинформации, полнота информирования.7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальныеслужащие, сотрудники уполномоченного органа должны корректнои внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услугидолжно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальнойуслуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги



Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление путевокв организации отдыха детей и их оздоровления в учебное время (заисключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей,находящихся в трудной жизненной ситуации)».

Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимодля предоставления муниципальной услуги
10. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, являетсяУправление образования Ирбитского муниципального образования.11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источниковполучения документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги не требуется принятие участия и обращение в органы государственнойвласти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местногосамоуправления муниципальных образований в Свердловской области и иныеорганизации.12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в томчисле согласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанных с обращением в иные органы местного самоуправления иорганизации, за исключением получения услуг и получения документов иинформации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
13. Конечным результатом предоставления муниципальной услугиявляется:выдача путевки в организации отдыха детей и их оздоровления в учебноевремя на территории Свердловской области;выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении путевкив организации отдыха детей и их оздоровления с указанием причины отказа поформе согласно приложению № 2 к регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, срок приостановления предоставлениямуниципальной услуги в случае, если возможность приостановленияпредусмотрена законодательством Российской Федерации изаконодательством Свердловской области, срок выдачи документов,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

14. Срок предоставления муниципальной услуги зависит от обозначенногозаявителем срока оздоровления ребенка, от сменности заездов в организацию



отдыха детей и их оздоровления, исчисляется с момента приема заявления отзаявителя и постановке ребенка на учет до выдачи путевки в организацииотдыха детей и их оздоровления при принятии положительного решения овыдаче путевки.С учетом обращения заявителя через многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг срок предоставлениямуниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращениязаявителя в уполномоченном органе, предоставляющим муниципальную услугу.Срок выдачи (путевки) результата предоставления муниципальной услугисоставляет не более 5 рабочих дней до начала смены в организации отдыхадетей и их оздоровления.В срок не позднее 10 рабочих дней с момента регистрации заявления вэлектронном виде, заявитель обращается в выбранную организацию сподлинниками и копиями документов.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источниковофициального опубликования размещен на Едином портале по адресуgosuslugi.ru, АИС «Е-услуги. Образование» по адресу zol-edu.egov66.ru,информационных стендах уполномоченного органа, а также на официальномсайте Ирбитского муниципального образования в сети Интернет(http://irbitskoemo.ru).Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу,обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативныхправовых актов на официальном сайте Ирбитского муниципального образованияв сети Интернет, а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодательством Российской Федерации и законодательствомСвердловской области для предоставления муниципальной услуги, и услуг,которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, подлежащихпредставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числев электронной форме, порядок их представления
16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет вуполномоченный орган заявление на предоставление муниципальной услуги поформе, представленной в приложении № 1 к регламенту (далее – заявление).К заявлению прилагаются следующие документы:1) документ, удостоверяющий личность заявителя (родителя, законногопредставителя ребенка): паспорт гражданина Российской Федерации, паспортиностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральнымзаконом или признаваемый в соответствии с международным договоромРоссийской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность



иностранного гражданина, (для паспорта: копия первой страницы и страницы соштампом места регистрации). Если заявление (пакет документов) передаётдоверенное лицо, то прилагается еще паспорт и копия доверенного лица;2) в случае отсутствия регистрации в муниципальном образовании –документ, подтверждающий место жительства в данном муниципальномобразовании (договор найма жилья, свидетельство временной регистрацииребенка);3) свидетельство о рождении ребенка (до 14 лет) оригинал и копия /паспорт (с 14 лет) (копия первой страницы и страницы со штампом местарегистрации);4) в случае наличия разных фамилий в свидетельстве о рождении ребенкаи в паспорте заявителя прилагаются документы, подтверждающие родственныеотношения (свидетельство о заключении / расторжении брака, иные документы);5) справка с места учебы ребенка.17. Для получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, указанных в пункте 16 регламента, заявитель личнообращается в органы местного самоуправления, учреждения и организации.18. Заявление и документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, указанные в пункте 16 регламента, представляются вуполномоченный орган, многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг посредством личного обращениязаявителя и(или) с использованием информационно-телекоммуникационныхтехнологий, включая использование Единого портала, и других средствинформационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке,установленных законодательством Российской Федерации, в формеэлектронных документов (при наличии технической возможности).При подписании заявления и электронного образа каждого документазаявитель вправе использовать простую электронную подпись в случае,предусмотренном пунктом 2 (1) Правил определения видов электроннойподписи, использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг, утвержденных ПостановлениемПравительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодательством Российской Федерации и законодательствомСвердловской области для предоставления муниципальной услуги,которые находятся в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить,а также способы их получения заявителями, в том числе в электроннойформе, порядок их представления
19. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления муниципальных образований Свердловской области и иных



органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальныхуслуг, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют.
Указание на запрет требовать от заявителя представления документови информации или осуществления действий

20. Запрещается требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальнымиправовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов,органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственныморганам и органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключениемдокументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг»;представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления государственной или муниципальной услуги, послепервоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, работникамногофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В данномслучае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извиненияза доставленные неудобства.



При предоставлении муниципальной услуги запрещается:- отказывать в приеме согласия и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в случае, если согласие и документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайтеУправления образования Ирбитского муниципального образования;- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, еслисогласие и документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядкепредоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином порталелибо на официальном сайте Управления образования Ирбитскогомуниципального образования.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, является случай:несоответствие возраста ребенка.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияили отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основанием для приостановления муниципальной услуги является:1) в течение 10 рабочих дней заявитель не предоставляет вуполномоченный орган подлинники документов к заявлению, указанные впункте 16 регламента;2) не полный пакет документов, указанных в пункте 16 регламента.Срок приостановления предоставления муниципальной услуги до моментапредставления подлинников документов.Уведомление заявителя о приостановлении муниципальной услуги должносодержать основания приостановления с обязательной ссылкой на нарушения,предусмотренные пунктом 22 регламента. Специалист уполномоченного органаформирует уведомление о приостановлении муниципальной услуги и передаетего заявителю в виде почтового сообщения на почтовый адрес заявителя, илинаправляет его на электронную почту заявителя по истечению 10 рабочих дней смомента регистрации заявления.23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляется:1) выявление недостоверной информации в представленных заявителемдокументах, указанных в пункте 16 регламента.2) гражданин не относится к заявителям, имеющим право на получениемуниципальной услуги в соответствии с пунктом 3 настоящегоадминистративного регламента;3) текст заявления не поддается прочтению;



4) отсутствие путевок в заявленный вид организации отдыха детей и ихоздоровления;5) отсутствие факта регистрации заявления в реестре обращений ворганизациях;6) несоблюдение сроков получения путевки заявителем.Решение об отказе в предоставлении путевки в организацию отдыха детейи их оздоровления должно содержать основания отказа с обязательной ссылкойна нарушения, предусмотренные пунктом 23 регламента.Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалованзаявителем в порядке, установленном законодательством.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, в том числе сведенияо документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,участвующими в предоставлении муниципальной услуги

24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими впредоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлиныили иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственнойпошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлениеуслуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, включая информацию о методикерасчета размера такой платы

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством РоссийскойФедерации не предусмотрены.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемойорганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, ипри получении результата предоставления таких услуг

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатамуниципальной услуги в Управлении образования Ирбитского муниципальногообразования не должен превышать 15 минут.При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при подаче



запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатамуниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией,участвующей в предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме
28. Регистрация запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 регламента,осуществляется в день их поступления в Управление образования Ирбитскогомуниципального образования при обращении лично.29. В случае если запрос и иные документы, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме,Управление образования Ирбитского муниципального образования не позднеерабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителюэлектронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса.Регистрация запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронныхдокументов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса ииных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вУправлении образования Ирбитского муниципального образования.30. Регистрация запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке,предусмотренном в разделе 3 регламента.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросово предоставлении муниципальной услуги, информационным стендамс образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления каждой муниципальной услуги, размещению иоформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации опорядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечениюдоступности для инвалидов указанных объектов в соответствии сзаконодательством Российской Федерации и законодательствомСвердловской области о социальной защите инвалидов
31. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга,обеспечивается:1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,правилам противопожарной безопасности;2) создание лицам с ограниченными возможностями здоровья следующихусловий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленнымизаконодательными и иными нормативными правовыми актами (указать приналичии):возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;



возможность самостоятельного передвижения по территории объекта вцелях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе спомощью работников объекта, предоставляющих муниципальной услуги,ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования,приема заявителей. Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельнымисекциями, скамьями (банкетками);4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему врабочее время;5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан синформационными материалами, оборудуются:информационными стендами или информационными электроннымитерминалами;столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформлениядокументов, стульями.На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приемаграждан, размещается информация, указанная в пункте 4 регламента.Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации опорядке предоставления муниципальной услуги должно соответствоватьоптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информациизаявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числеколичество взаимодействий заявителя с должностными лицами припредоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,возможность получения муниципальной услуги в многофункциональномцентре предоставления государственных и муниципальных услуг,возможность либо невозможность получения муниципальной услуги влюбом территориальном подразделении органа, предоставляющегомуниципальную услугу по выбору заявителя (экстерриториальныйпринцип), посредством запроса о предоставлении несколькихмуниципальных услуг в многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг

32. Показателями доступности и качества предоставления муниципальнойуслуги являются:1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги,лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий«при наличии технической возможности»;2) возможность получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (в том числев полном объеме);3) Возможность получения муниципальной услуги в любомтерриториальном подразделении органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу по выбору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия такихтерриториальных подразделений;



4) возможность предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу в многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (при наличии техническойвозможности информационного обмена в электронной форме в частинаправления документов заявителя и направления результатов предоставленияуслуги обеспечения между многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг и Управлением образованияИрбитского муниципального образования);5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса опредоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг;6) соответствие требованиям к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга:помещения для предоставления муниципальной услуги должны бытьразмещены на этажах здания преимущественно не выше второго исоответствовать противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилами нормативам;кабинеты приема заявителей должны быть оборудованыинформационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета,режима работы, фамилии, имени, отчества и наименования должностиспециалиста, предоставляющего муниципальную услугу.33. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителяс должностными лицами Управления образования Ирбитского муниципальногообразования осуществляется не более 3 раз в следующих случаях:при обращении заявителя за консультацией;при приеме заявления и документов;при получении результата предоставления муниципальной услуги.В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях сдолжностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должнопревышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, особенности предоставлениямуниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенностипредоставления муниципальной услуги в электронной форме

34. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг сотрудник многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг осуществляет действия,предусмотренные Административным регламентом и соглашением овзаимодействии, заключенным между многофункциональным центромпредоставления государственных и муниципальных услуг и Управлениемобразования Ирбитского муниципального образования.



Многофункциональный центр предоставления государственныхи муниципальных услуг обеспечивает передачу принятых от заявителязаявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, в Управление образования Ирбитского муниципального образования впорядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднееследующего рабочего дня после принятия заявления.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги вэлектронной форме посредством Единого портала и АИС «Е-услуги.Образование» заявление и электронный образ каждого документа должны бытьподписаны простой электронной подписью.Для обработки персональных данных при регистрации субъектаперсональных данных на Портале получение согласия заявителя в соответствиис требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ«О персональных данных» не требуется.Заявитель имеет право получения муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу на территории Свердловской области черезмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг (при наличии технической возможностиинформационного обмена в электронной форме в части направления документовзаявителя и направления результатов предоставления услуги обеспечения междумногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг и Управлением образования Ирбитского муниципальногообразования). При этом заявителю необходимо иметь при себе заявление идокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,указанные в пункте 16 настоящего регламента.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур (действий) в электронной форме, а также особенностивыполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг

35. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) попредоставлению муниципальной услуги включает:1) прием и проверка документов с целью постановки на учет дляпредоставления путевки для ребенка в организацию отдыха детей и ихоздоровления;2) регистрация заявления и формирование электронного реестраобращений заявителей; приобретение путевок для ребенка в организациюотдыха детей и их оздоровления;3) предоставление путевок заявителям.
Порядок осуществления административных процедур (действий) попредоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе сиспользованием Единого портала



36. Порядок осуществления административных процедур (действий) попредоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе сиспользованием Единого портала включает следующие административныепроцедуры (действия):- представление в установленном порядке информации заявителям иобеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услугеИнформация о предоставлении муниципальной услуги размещается наЕдином портале, а также на официальном сайте Ирбитского муниципальногообразования.На Едином портале и на официальном сайте Ирбитского муниципальногообразования размещается следующая информация:1) исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанныхдокументов, а также перечень документов, которые заявитель вправепредставить по собственной инициативе;2) круг заявителей;3) срок предоставления муниципальной услуги;4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядокпредставления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги (не предусмотрена);6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги;7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениямуниципальной услуги;8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые припредоставлении муниципальной услуги.Информация на Едином портале, официальном сайте Ирбитскогомуниципального образования о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральнойгосударственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляетсязаявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, втом числе без использования программного обеспечения, установка которого натехнические средства заявителя требует заключения лицензионного или иногосоглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя,или предоставление им персональных данных;- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу,для подачи запроса (при реализации технической возможности)В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приемзаявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится



посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг(функций), официального сайта Управления образования Ирбитскогомуниципального образования. Заявителю предоставляется возможность записи влюбые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе(организации) графика приема заявителей.Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иныхдействий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания целиприема, а также предоставления сведений, необходимых для расчетадлительности временного интервала, который необходимо забронировать дляприема;- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (приреализации технической возможности)1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредствомзаполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайтебез необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполненияэлектронной формы запроса.2. Форматно-логическая проверка сформированного запросаосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полейэлектронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленнойошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электроннойформы запроса при обращении за муниципальными услугами,предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями(описывается в случае необходимости дополнительно);в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызапроса;г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную формузапроса;д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведенийзаявителем с использованием сведений, размещенных в федеральнойгосударственной информационной системе «Единая система идентификации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления муниципальных услуг в электронной форме (далее – единаясистема идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных наЕдином портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений,отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;



е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы запроса без потери ранее введенной информации;ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальномсайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а такжечастично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанныепункте 16 настоящего Административного регламента, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, направляются посредством Единогопортала, официального сайта Ирбитского муниципального образования;- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальнуюуслугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги(при реализации технической возможности)1. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса безнеобходимости повторного представления заявителем таких документов набумажном носителе.2. Срок регистрации запроса – 5 рабочих дней.3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема ирегистрации органом (организацией) электронных документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленномпорядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (заисключением случая, если для начала процедуры предоставлениямуниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется личнаяявка).При получении запроса в электронной форме в автоматическом режимеосуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличиеоснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 21 настоящегоАдминистративного регламента, а также осуществляются следующие действия:1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностноелицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, непревышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливаетписьмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщаетсяприсвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому всоответствующем разделе Единого портал государственных и муниципальныхуслуг (функций), официального сайта заявителю будет представленаинформация о ходе выполнения указанного запроса.4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицомструктурного подразделения.5. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение,ответственное за предоставление муниципальной услуги.6. После принятия запроса заявителя должностным лицом,уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запросазаявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном сайтеобновляется до статуса «принято»;



- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальнойуслуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии сзаконодательством Российской ФедерацииГосударственная пошлина за предоставление муниципальной услуги невзимается;- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги (при реализации техническойвозможности)1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги.Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляетсязаявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочегодня после завершения выполнения соответствующего действия, на адресэлектронной почты или с использованием средств Единого портала,официального сайта по выбору заявителя.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) илимногофункциональный центр (описывается в случае необходимостидополнительно);б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случаенеобходимости дополнительно);в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальнойуслуги (описывается в случае необходимости дополнительно);г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либомотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимостидополнительно);д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплатумуниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимостидополнительно);ж) уведомление о возможности получить результат предоставлениямуниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлениимуниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлениимуниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, сиными органами государственной власти, органами местногосамоуправления и организациями, участвующими в предоставлениимуниципальных услуг, в том числе порядок и условия такоговзаимодействия:Межведомственное взаимодействие в соответствии с требованиями статьи7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» в ходе
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предоставления муниципальной услуги в целях получения документов иинформации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющихгосударственные и муниципальные услуги, иных государственных имуниципальных органов и подведомственных им учреждений не предусмотрено;- получение заявителем результата предоставления муниципальнойуслуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерацииили законодательством Свердловской области (при реализации техническойвозможности)В случае если заявление о постановке ребенка на учет было направленочерез Единый портал, уведомление о зачислении ребенка в учреждениеспециалистом уполномоченного органа автоматически направляется в личныйкабинет заявителя на Едином портале в течение одного дня со дня присвоениязаявлению в информационной системе статуса «Зачисление».1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявительпо его выбору вправе получить путевку, отказ в предоставлении путевки вформе электронного документа, подписанного уполномоченным должностнымлицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи(при реализации технической возможности).2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальнойуслуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе втечение срока действия результата предоставления муниципальной услуги;- иные действия, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленнойквалифицированной электронной подписи заявителя, использованной приобращении за получением муниципальной услуги, а также с установлениемперечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаютсядля использования в целях обеспечения указанной проверки и определяютсяна основании утверждаемой федеральным органом исполнительной властипо согласованию с Федеральной службой безопасности РоссийскойФедерации модели угроз безопасности информации в информационнойсистеме, используемой в целях приема обращений за получениеммуниципальной услуги и (или) предоставления такой услугиЗаявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качествомуниципальной услуги на Едином портале (при реализации техническойвозможности).
Порядок выполнения административных процедур (действий) попредоставлению муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур(действий), выполняемых многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг при предоставлениигосударственной услуги в полном объеме и при предоставлениигосударственной услуги посредством комплексного запроса
37. Порядок выполнения административных процедур (действий) попредоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным



центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числепорядок административных процедур (действий), выполняемыхмногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг при предоставлении государственной услуги в полномобъеме и при предоставлении государственной услуги посредствомкомплексного запроса включает следующие административные процедуры(действия):- информирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным спредоставление муниципальной услуги, а также консультированиезаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг:В помещениях многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг обеспечивается доступ заявителейфедеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)».Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг осуществляетинформирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вуполномоченном многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, о месте нахождения Управленияобразования Ирбитского муниципального образования, режиме работы иконтактных телефонах Управления образования Ирбитского муниципальногообразования;Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг осуществляетинформирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услугпосредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, атакже по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг в Управленииобразования Ирбитского муниципального образования осуществляет передачудокументов, полученных от заявителя. Оформляется ведомостью приема-передачи, оформленной передающей стороной. При наличии расхождений введомости с принимаемыми документами, об этом принимающей сторонойделается отметка в обоих экземплярах ведомости приема-передачи.При направлении документов в электронной форме, специалиступолномоченного многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг заверяет соответствие электронногообраза документа (скан - образа) его оригиналу документа на бумажномносителе усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке,предусмотренном действующим законодательством.Управление образования Ирбитского муниципального образования, приполучении заявления и документов, в том числе в виде скан - образов,



заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, приступаетк выполнению административных процедур с даты их получения в электроннойформе;- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги ииных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг устанавливаетличность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность (а приподаче заявления представителем – также осуществляет проверку документа,подтверждающего его полномочия) перед началом оформления «запросазаявителя на организацию предоставления государственных и муниципальныхуслуг».При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалиступолномоченного многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг предупреждает заявителя овозможном отказе Управления образования Ирбитского муниципальногообразования в приеме документов. Если заявитель настаивает на приеме такогопакта документов, специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг под подписьзаявителя делает в «Запросе заявителя на организацию предоставлениямуниципальных услуг».Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг выдает заявителюодин экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» с указанием перечня принятыхдокументов и даты приема в многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг.Принятое заявление специалист уполномоченного многофункциональногоцентра предоставления государственных и муниципальных услуг регистрируетпутем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номероммногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг и датой приема и проставляет личную подпись.Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг проверяетсоответствие копий представляемых документов (за исключением нотариальнозаверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копиидокумента прямоугольного штампа «С подлинным сверено». Если копиядокумента представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.При однократном обращении заявителя с запросом на получение двух иболее муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируетсяуполномоченным многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг и скрепляется печатьюмногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявленийзаявителем не требуется.Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг передает в



Управление образования Ирбитского муниципального образованияоформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, сприложением заверенной многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок непозднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексногозапроса.Передача из уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг в Управлениеобразования Ирбитского муниципального образования документов, полученныхот заявителя, оформляется ведомостью приема-передачи, оформленнойпередающей стороной. При наличии расхождений в ведомости с принимаемымидокументами, об этом принимающей стороной делается отметка в обоихэкземплярах ведомости приема-передачи.При направлении документов в электронной форме, специалиступолномоченного многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг заверяет соответствие электронногообраза документа (скан - образа) его оригиналу документа на бумажномносителе усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке,предусмотренном действующим законодательством.Управление образования Ирбитского муниципального образования приполучении заявления и документов, в том числе в виде скан - образов,заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, приступаетк выполнению административных процедур с даты их получения в электроннойформе;- формирование и направление многофункциональным центромпредоставления государственных и муниципальных услуг, в порядке,установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного запросав органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органыгосударственной власти, в органы местного самоуправления и организации,участвующие в предоставлении муниципальных услуг:В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения,документы и (или) информация, которые могут быть полученымногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг только по результатам предоставления иных указанных взапросе, в том числе в комплексном запросе государственных и (или)муниципальных услуг, направление заявления и документов в Управлениеобразования Ирбитского муниципального образования осуществляетсяуполномоченным многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня,следующего за днем получения многофункциональным центром предоставлениягосударственных и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или)информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательствомсроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг,указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе, начинается не ранеедня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или)информации Управлением образования Ирбитского муниципальногообразования.



Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг осуществляетнаправление межведомственных запросов с использованием АИС МФЦ, в томчисле для получения сведений из ГИС ГМП, в целях сбора полного комплектадокументов, необходимых для предоставления услуги не позднее следующегодня после приема документов у заявителя.При наличии технической возможности специалист уполномоченногомногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг передает ответ на межведомственный запрос вэлектронном виде вместе со сканированным пакетом документов.При отсутствии технической возможности формирования и направлениямежведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВмежведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, пофаксу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.Если ответ на межведомственный запрос передать в электронном виденевозможно, специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг направляет его вУправление образования Ирбитского муниципального образования на бумажномносителе после получения соответствующего ответа.Если межведомственный запрос направлен, а ответ в установленныйзаконодательством срок не поступил, специалист уполномоченногомногофункционального центра предоставления государственныхи муниципальных услуг направляет в Управление образования Ирбитскогомуниципального образования соответствующую информацию по истеченииуказанного срока;- выдача заявителю результата предоставления муниципальнойуслуги, полученного из органа, предоставляющего муниципальную услугу набумажном носителе либо составление и выдача документов на бумажномносителе, подтверждающих содержание электронных документов,направленных в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг по результатам предоставлениямуниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги:Управление образования Ирбитского муниципального образованияобеспечивает передачу специалисту уполномоченного многофункциональногоцентра предоставления государственных и муниципальных услуг результатапредоставления услуги на бумажном носителе по ведомости приема – передачи,оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. Оформленный результатпредоставления услуги на бумажном носителе передается курьерууполномоченного многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг не позднее последнего дня срока,предусмотренного для оформления результата предоставления услуги.Срок, в течение которого осуществляется доставка результатапредоставления услуги на бумажных носителях от Управления образованияИрбитского муниципального образования до филиала уполномоченногомногофункционального центра предоставления государственныхи муниципальных услуг, в котором производится выдача результата



предоставления услуги заявителю, не должен превышать 1 (один) рабочий день,следующий за днем оформления результата предоставления услуги.При наличии технической возможности Управление образованияИрбитского муниципального образования направляет специалистууполномоченного многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги вформе электронного документа в соответствии с требованиями постановленияПравительства РФ от 18.03.2015 № 250. Результат предоставления услуги набумажном носителе в таком случае Управление образования Ирбитскогомуниципального образования в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг не передается.По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документана бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного документапутем его записи на съемный носитель информации или направленияэкземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя.При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляраэлектронного документа, на основе которого составлен экземпляр электронногодокумента на бумажном носителе, по электронной почте идентичность такогоэкземпляра электронного документа экземпляру электронного документа набумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудником с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи.Специалист уполномоченного многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг составляет набумажном носителе документ, подтверждающий содержание направленногоспециалисту уполномоченного многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке,предусмотренном действующим законодательством, или составляет и заверяетвыписку из информационной системы на основе выписки, полученной вэлектронном виде из информационных систем в соответствии с требованиямипостановления Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;- иные процедуры: предоставление муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг посредством комплексного запросаМногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о порядкепредоставления государственной услуги посредством комплексного запроса, оходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связаннымс предоставлением муниципальной услуги.При однократном обращении заявителя в многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг с запросом наполучение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставленииуслуги формируется уполномоченным работником многофункциональногоцентра предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляетсяпечатью многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг. При этом составление и подписание таких заявленийзаявителем не требуется. Многофункциональный центр предоставления



государственных и муниципальных услуг передает в Управление образованияИрбитского муниципального образования оформленное заявление и документы,предоставленные заявителем, с приложением заверенноймногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не позднее одногорабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения,документы и (или) информация, которые могут быть полученымногофункциональным центром предоставления государственных имуниципальных услуг только по результатам предоставления иных указанных вкомплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг,направление заявления и документов в Управление образования Ирбитскогомуниципального образования осуществляется многофункциональным центромпредоставления государственных и муниципальных услуг не позднее одногорабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центромпредоставления государственных и муниципальных услуг таких сведений,документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренныхзаконодательством сроков предоставления муниципальной услуги, указанных вкомплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений инеобходимых сведений, документов и (или) информации Управлениемобразования Ирбитского муниципального образования.Результаты предоставления муниципальной услуги по результатамрассмотрения комплексного запроса направляются в многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачизаявителю.
Прием и проверка документов с целью постановки на учет дляпредоставления путевки для ребенка в организацию отдыха детей и ихоздоровления

38. При выполнении административной процедуры осуществляютсяследующие действия:прием заявления и пакета документов при личном обращении заявителя вуполномоченный орган для постановки ребенка на учет (основание для началаадминистративной процедуры);проверка документов на соответствие требованиям к документам,перечисленным в пункте 16 регламента;заверение копий представленных документов.Специалист уполномоченного органа осуществляет проверкукомплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а такжепроверку полноты и достоверности, содержащейся в указанных документахинформации.При наличии оснований для отказа специалист уполномоченного органаформирует уведомление об отказе в приеме документов и передает егонепосредственно заявителю, или в виде почтового сообщения на почтовый адресзаявителя, или направляет его на электронную почту заявителя в течение 10рабочих дней.



Регистрация заявления и формирование электронного реестраобращений заявителей; приобретение путевок для ребенка в организациюотдыха детей и их оздоровления
39. Предварительная регистрация заявления в автоматизированныхсистемах аннулируется, если заявитель не обратился в уполномоченный орган втечение 10 рабочих дней.После проверки заявления и документов, поданных заявителем приличном обращении в уполномоченный орган или зарегистрированногозаявления в электронном виде через Единый портал, посредством АИС «Е-Услуги. Образование» и проверки документов, представленных вуполномоченный орган после регистрации заявления в электронном виде, вслучае отсутствия замечаний к документам, заявление регистрируется в реестреобращений заявителей о постановке на учет для предоставления путевок ворганизации отдыха детей и их оздоровления в уполномоченном органе, также вжурнале (реестре) регистрации заявлений на получение муниципальной услуги«Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления» АИС«Е-Услуги. Образование».Результатом выполнения административной процедуры являетсязарегистрированное заявление и полный пакет документов или отказ в приемедокументов.По результатам регистрации заявлений и документов осуществляетсяформирование реестров обращений заявителей на получение путевок ворганизации отдыха детей и их оздоровления и приобретение путевок.Уполномоченный орган осуществляет приобретение путевок ворганизации отдыха детей и их оздоровления в соответствии с действующимзаконодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнениеработ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.Результатом выполнения административной процедуры являютсяприобретенные путевки.

Распределение и предоставление путевок заявителям
40. При выполнении административной процедуры по распределению ипредоставлению путевок детям осуществляются следующие действия:1) формирование реестров распределения путевок;2) информирование заявителя о предоставлении путевки;3) предоставление путевки заявителю.Специалист уполномоченного органа на основании реестровраспределения путевок готовит заявителям уведомления о предоставлениипутевки в лагерь или санаторий, об отказе в предоставлении путевки.В соответствии с реестром распределения путевок специалист,ответственный за выдачу путевки заявителю, регистрирует путевки в журналепредоставления путевок.Выдача заявителю путевки производится специалистом организации наосновании документа, удостоверяющего личность заявителя.



Путевка должна быть получена заявителем не позднее пяти рабочих днейдо начала смены. В противном случае путевка предоставляется следующему поочереди заявителю, которому специалист организации направляет информацию(при личном обращении заявителя, по телефону) о возможности полученияпутевки.Путевка может быть выдана заявителю в соответствии с порядковымномером подачи заявления при наличии свободных мест. Путевки выдаются взаполненном виде, исправления в путевках не допускаются.Результатом выполнения административной процедуры являетсяпредоставление путевки заявителю (в уполномоченном органе или вподведомственных организациях уполномоченного органа) или отказ впредоставлении путевки.Вносятся сведения о результате предоставления муниципальной услуги вжурнале (реестре) учета выдачи путевок в уполномоченном органе и в АИС «Е-Услуги. Образование».41. Критериями принятия решения в рамках настоящих административныхпроцедур является:при приеме и проверке документов с целью постановки на учет дляпредоставления путевки для ребенка в организацию отдыха детей и ихоздоровления положительное решение принимается в случае предоставленияполного пакета документов в соответствии с пунктом 16 регламента, которыеотвечают установленным требованиям к документам;42. После регистрации заявления и формирования электронного реестраобращений заявителей осуществляется приобретение путевок по результатампроведенных торгов.При распределении и предоставлении путевок заявителям принимаетсярешение о предоставлении путевки заявителю в соответствии с порядковымномером подачи заявления или принимается решение об отказе в случаеотсутствия свободных мест.Конечным результатом является получение путевки или отказ впредоставлении услуги.Способы получения результата получения услуги об отказе:1) лично в уполномоченном органе;2) электронная почта заявителя;3) почтовым отправлением;4) лично в подведомственных организациях уполномоченного органа.Способы получения заявителем путевки:1) лично в уполномоченном органе;2) лично в подведомственных организациях уполномоченного органа.
Формирование и направление межведомственного запроса в органы(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
43. Необходимости межведомственного взаимодействия в ходепредоставления муниципальной услуги в целях получения документов иинформации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих



муниципальные услуги, иных государственных и муниципальных органови подведомственных им учреждений нет.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах

44. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученномзаявителе документе, являющимся результатом предоставления муниципальнойуслуги, заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган, вподведомственную организацию уполномоченного органа с заявлением обисправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или)ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги (далее – процедура), является поступление вуполномоченный орган, в подведомственную организацию уполномоченногооргана заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее –заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способаинформирования о результатах его рассмотрения и документы, в которыхсодержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечаткамии (или) ошибками) специалистом уполномоченного органа делаются копии этихдокументов);2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копиидокументов с опечатками и (или) ошибками).Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок;внутренняя организация работы – (указать, кем рассматривается, кудапередается и в какой срок).По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или)ошибок специалист уполномоченного органа в течение 2-х рабочих дней:1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок,допущенных в документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом,указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указаниемсрока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);2) принимает решение об отсутствии необходимости исправленияопечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результатепредоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ висправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных врезультате предоставления муниципальной услуги.Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляетсяв течение 2-х рабочих дней специалистом уполномоченного органа.При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:



1) изменение содержания документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги;2) внесение новой информации, сведений из вновь полученныхдокументов, которые не были представлены при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибокявляется наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляетне более 4-х рабочих дней со дня поступления в Управление образованияИрбитского муниципального образования заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок.Результатом процедуры является:1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставлениямуниципальной услуги;2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок,допущенных в документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги.Способом фиксации результата процедуры является регистрацияисправленного документа или принятого решения в журнале исходящейдокументации.Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежитуничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращениязаявителя.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнениемответственными должностными лицами положений регламента и иныхнормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
45. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,определенных административными процедурами по предоставлениюмуниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностнымилицами уполномоченного органа, ответственного за предоставлениемуниципальной услуги, а также путем исполнения положений регламента.Основными задачами текущего контроля являются:1) обеспечение своевременного и качественного предоставлениямуниципальной услуги;2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставлениямуниципальной услуги;3) выявление и устранение причин и условий, способствующихненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.



Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, втом числе порядок и формы контроля за полнотой и качествомпредоставления муниципальной услуги
46. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляетсяв форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенныхадминистративными процедурами по предоставлению муниципальной услугии принятием решений должностными лицами, путем проведения провероксоблюдения и исполнения специалистами Управления образования Ирбитскогомуниципального образования, руководителем и сотрудниками вподведомственных организациях уполномоченного органа, нормативныхправовых актов, а также положений регламента.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,их объединений и организаций осуществляется посредством открытостидеятельности Управления образования Ирбитского муниципальногообразования при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,актуальной и достоверной информации о порядке предоставлениямуниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений(жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицамиуполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией.Состав комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в которуювключаются муниципальные служащие уполномоченного органа, неучаствующие в предоставлении муниципальной услуги.Периодичность проведения проверок за порядком предоставлениямуниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основаниипланов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушениядолжностными лицами уполномоченного органа порядка предоставлениямуниципальной услуги).Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарныхдней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утвержденияакта о назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организациии проведения внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается втечение 10 календарных дней с момента конкретного обращения заявителя.По результатам проведения проверки за порядком предоставлениямуниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываютсявыявленные недостатки и предложения по их устранению.Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 дней со дняпринятия соответствующего решения.Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителяуполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленныхнарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие)должностных лиц уполномоченного органа.Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых илигодовых планов работы уполномоченного органа.



По результатам проведенных проверок в случае выявления фактовнарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечениевиновных лиц к ответственности в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющегомуниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

47. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальнойуслуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия(бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. Обязанностьсоблюдения положений регламента закрепляется в должностных регламентахмуниципальных служащих уполномоченного органа.При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнениемнастоящего административного регламента виновные в нарушениидолжностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности всоответствии с законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля запредоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,их объединений и организаций

48. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляетсяв форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенныхадминистративными процедурами по предоставлению муниципальной услугии принятием решений должностными лицами, путем проведения провероксоблюдения и исполнения специалистами Управления образования Ирбитскогомуниципального образования, руководителем и сотрудниками вподведомственных организациях уполномоченного органа нормативныхправовых актов, а также положений регламента.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,их объединений и организаций осуществляется посредством открытостидеятельности Управления образования Ирбитского муниципальногообразования при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,актуальной и достоверной информации о порядке предоставлениямуниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений(жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,его должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений идействий (бездействия) многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, работниковмногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг



Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений,осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги(далее – жалоба)
49. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие),принятые в ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченныморганом, подведомственными организациями уполномоченного органа,предоставляющими муниципальную услугу, его должностных лиц,муниципальных служащих, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке вслучаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

Уполномоченные органы и организации, уполномоченные на рассмотрениежалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя вдосудебном (внесудебном) порядке
50. В случае обжалования решений и действий (бездействия)уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, егодолжностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, сотрудников вподведомственных организациях уполномоченного органа, жалоба подается длярассмотрения в данный уполномоченных орган, в письменной форме набумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электроннойформе, по почте или через многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг.Жалобу на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа,предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц,муниципальных служащих, специалистов, сотрудников в подведомственныхорганизациях уполномоченного органа, также возможно подать вАдминистрацию Ирбитского муниципального образования.В случае обжалования решений и действий (бездействия)многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг, работника многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается длярассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственныхи муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и документыдля предоставления муниципальной услуги в письменной форме на бумажномносителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или в электроннойформе.Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра предоставления государственных и муниципальных услуг такжевозможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области(далее – учредитель многофункционального центра) в письменной форме набумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или вэлектронной форме.



Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы, в том числе с использованием Единого портала
51. Управление образования Ирбитского муниципального образования,предоставляющего муниципальные услуги, многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг, а также учредительмногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг обеспечивают:1) информирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих,специалистов, сотрудников в подведомственных организациях уполномоченногооргана, решений и действий (бездействия) многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лици работников посредством размещения информации:на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;на официальном сайте Ирбитского муниципального образования,многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг (mfc66.ru) и учредителя многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг (dis.midural.ru);на Едином портале в разделе «Дополнительная информация»соответствующей муниципальной услуги;2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих испециалистов в подведомственных организациях уполномоченного органа,решений и действий (бездействия) многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лици работников осуществляется по телефону, электронной почте, при личномприеме.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц имуниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия)многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг, работников многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг
52. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих,специалистов, сотрудников в подведомственных организациях уполномоченногооргана, а также решений и действий (бездействия) многофункциональногоцентра предоставления государственных и муниципальных услуг и егоработников:

http://mfc66.ru/
http://dis.midural.ru/


Статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»;Постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалобна решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственнойвласти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, ихдолжностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительныхорганов государственной власти Свердловской области, предоставляющихгосударственные услуги, а также на решения и действия (бездействие)многофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг и его работников»;Муниципальный правовой акт «Об утверждении Положения обособенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия(бездействие) органов местного самоуправления, предоставляющихмуниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих»;Муниципальный правовой акт «О назначении лица, уполномоченного нарассмотрение жалобы».Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решенияи действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющегомуниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих испециалистов, сотрудников в подведомственных организациях уполномоченногооргана размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином порталесоответствующей муниципальной услуги по адресу gosuslugi.ru.



Приложение № 1к Административному регламенту«Предоставление путевокв организации отдыха детей и ихоздоровления в учебное время(за исключением детей-сирот идетей, оставшихся без попеченияродителей, детей, находящихсяв трудной жизненной ситуации)»
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для предоставления путевки моему ребенку_______________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:

 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
Я,________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В орган местного самоуправленияУправление образования____________________________________________(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка)
проживающей (его) по адресу:Свердловская область, г. ______________________ул. _________________________________________д.___________ кв._____________________________зарегистрированного г. ________________________ул.___________________________ д.______кв._____имеющего документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________(вид документа,
_____________________________________________серия, номер, кем и когда выдан документ)
____________________________________________контактная информация:телефон _____________________________________e-mail (печатными буквами)_____________________________________________место работы _________________________________



даю согласие на использование и обработку моих персональных данныхс целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлениюребенка в следующем объеме:1) фамилия, имя, отчество;2) дата рождения;3) адрес места жительства;4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорторгана (иного документа, удостоверяющего личность)Срок действия моего согласия считать с момента подписания данногозаявления: один год.Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральнымзаконом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальнойзащиты населения.
Дата _____________ 20____г Подпись _______________/_________

К заявлению прилагаются следующие документы:
№п/п Наименование документа №, дата выдачи(для справок,решений)

Дата _____________ 20____г Подпись _________/___________

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103290;fld=134


Приложение № 2к Административному регламенту«Предоставление путевок ворганизации отдыха детей и ихоздоровления в учебное время(за исключением детей-сирот идетей, оставшихся без попеченияродителей, детей, находящихсяв трудной жизненной ситуации)»
ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕо приостановлении муниципальной услуги
Уважаемый (ая) ________________________________________________Сообщаем Вам, что заявление о предоставлении путевки____________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:

 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
принято, регистрационный номер ________ дата регистрации ____________

В связи с тем, что _______________________________________________
(указать причину приостановления муниципальной услуги)

_________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

предоставление муниципальной услуги приостановлено до моментапредставления подлинников документов.



Приложение № 3к Административному регламенту«Предоставление путевок ворганизации отдыха детей и ихоздоровления в учебное время(за исключением детей-сирот идетей, оставшихся без попеченияродителей, детей, находящихсяв трудной жизненной ситуации)»
ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕоб отказе в предоставлении путевки в организацию отдыха
Уважаемый (ая) ________________________________________________Сообщаем Вам, что заявление о предоставлении путевки____________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:

 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
принято, регистрационный номер ________ дата регистрации ____________

В связи с тем, что _______________________________________________
(указать причину отказа в предоставлении путевки)

_________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

в предоставлении путевки в организацию отдыха отказано.



Приложение № 2
к постановлению администрацииИрбитского муниципального образованияот _______________ № ________

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМАпо предоставлению муниципальной услуги «Предоставление путевок в организации отдыха детей и ихоздоровления в учебное время (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей,находящихся в трудной жизненной ситуации)»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние1. Наименование органа, предоставляющегоуслугу Управление образования Ирбитского муниципального образования
2. Номер услуги в федеральном реестре 66000000001808914363. Полное наименование услуги Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления в учебноевремя (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)4. Краткое наименование услуги Предоставление путевок в организации отдыха детей и их оздоровления в учебноевремя (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,детей, находящихся в трудной жизненной ситуации)5. Административный регламентпредоставления услуги Постановление администрации Ирбитского муниципального образования от30.01.2019г. №54-ПА «Об утверждении Административного регламента попредоставлению муниципальной услуги «Предоставление путёвок детям в организацииотдыха и оздоровления детей (за исключением детей-сирот и детей, оставшихся безпопечения родителей, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации) в учебноевремя»6. Перечень «подуслуг» нет7. Способы оценки качества предоставленияуслуги радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ (при наличии технической возможности)Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу



gosuslugi.ru (при наличии технической возможности)АИС «Е-услуги. Образование» по адресу zol-edu.egov66.ru(при наличии технической возможности)официальный сайт Ирбитского муниципального образования по адресуhttp://irbitskoemo.ru (при наличии технической возможности)
Раздел 2. Общие сведения об услуге

Срок предоставленияв зависимости отусловий
Основанияотказа вприемедокументов

Основанияотказа впредоставлении услуги

Основанияприостановленияпредоставления услуги

Срокприостановленияпредоставления услуги

Плата за предоставление «услуги» Способобращения заполучением услуги

Способполучениярезультатауслуги
приподачезаявленияпо местужительства (местунахождения юр.лица)

приподачезаявления не поместужительства (поместуобращения)

наличиеплаты(государственнойпошлины)

реквизитынормативногоправовогоакта,являющегосяоснованиемдля взиманияплаты(государственной пошлины)

КБК длявзиманияплаты(государственнойпошлины), втом числечерез МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11Срокпредоставлениямуниципальнойуслугизависитотобозначенногозаявителем срокаоздоровления

срокпредоставлениямуниципальнойуслугизависитотобозначенногозаявителем срокаоздоровления

несоответствиевозрастаребенка

1)выявлениенедостовернойинформациивпредставленныхзаявителемдокументах,указанных впункте 16регламента.2)

1) в течение10 рабочихднейзаявитель непредоставляет вуполномоченный органподлинникидокументовк заявлению,указанные впункте 16регламента;

до моментапредоставленияподлинниковдокументов

нет – – 1)уполномоченныйорган;2) АИС«Е-услуги.Образование» поадресуzol-edu.egov66.ru (приналичии

способыполучениярезультатаполученияуслугиоботказе:1) личновуполномоченном



ребенка,отсменности заездовворганизациюотдыхадетей и ихоздоровления,исчисляется смоментаприемазаявленияотзаявителяипостановке ребенкана учет довыдачипутевки ворганизации отдыхадетей и ихоздоровления припринятииположительногорешения овыдачепутевки.С

ребенка,отсменностизаездовворганизациюотдыхадетей иихоздоровления,исчисляется смоментаприемазаявленияотзаявителя ипостановкеребенкана учетдовыдачипутевкиворганизацииотдыхадетей иихоздоров

гражданинне относитсякзаявителям,имеющимправо наполучениемуниципальной услуги всоответствии с пунктом3настоящегоадминистративногорегламента;3) текстзаявления неподдаетсяпрочтению;4)отсутствиепутевок взаявленныйвидорганизацииотдыхадетей и ихоздоровления;5)отсутствиефактарегистрациизаявления вреестре

2) не полныйпакетдокументов,указанных впункте 16регламента

техническойвозможности);3)Единыйпорталгосударственных имуниципальныхуслуг(функций) поадресуgosuslugi.ru (приналичиитехническойвозможности);4) МФЦ,

органе;
2)электроннаяпочтазаявителя;
3)почтовымотправлением;
4) личновподведомственныхорганизацияхуполномоченногооргана.
Способыполучениязаявителемпутевки:
1) личновуполном



учетомобращениязаявителячерезмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственных имуниципальныхуслугсрокпредоставлениямуниципальнойуслугиисчисляется смоментарегистрацииобращениязаявителявуполномоченноморгане,предоставляющим

ленияприпринятииположительногорешенияо выдачепутевки.Сучетомобращениязаявителя черезмногофункциональныйцентрпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугсрокпредоставлениямуниципальнойуслугиисчисляется смомента

обращенийворганизациях;6)несоблюдение сроковполученияпутевкизаявителем

оченноморгане;
2) личновподведомственныхорганизацияхуполномоченногооргана.



муниципальнуюуслугу.
Сроквыдачи(путевки)результатапредоставлениямуниципальнойуслугисоставляет не более5 рабочихдней доначаласмены ворганизации отдыхадетейи ихоздоровления.

регистрацииобращениязаявителя вуполномоченноморгане,предоставляющиммуниципальнуюуслугу.
Сроквыдачи(путевки)результатапредоставлениямуниципальнойуслугисоставляет неболее 5рабочихдней доначаласмены ворганизацииотдыха



детейи ихоздоровления.

Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
№п/п Категории лиц,имеющих право наполучение услуги

Документ,подтверждающийправомочиезаявителясоответствующейкатегории наполучение услуги

Установленныетребования кдокументу,подтверждающему правомочиезаявителясоответствующейкатегории наполучение услуги

Наличиевозможностиподачи заявлениянапредоставлениеуслугипредставителямизаявителя

Исчерпывающийперечень лиц,имеющих правона подачузаявления отимени заявителя

Наименованиедокумента,подтверждающего право подачизаявления отимени заявителя

Установленныетребования кдокументу,подтверждающему право подачизаявления отимени заявителя

1 2 3 4 5 6 7 81. 1) родители(законныепредставители)несовершеннолетнего (их) ребенка(детей) в возрастеот 6 лет 6 месяцевдо 18 лет,проживающих натерриторииИрбитскогомуниципальногообразования и неотносящихся ккатегории детей-

документ,удостоверяющийличность;оформленная вустановленномпорядкедоверенность

выданные всоответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации(подлинники)

имеется 1) родители(законныепредставители);2)уполномоченныепредставители

доверенность выданные всоответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации(подлинники)



сирот и детей,оставшихся безпопеченияродителей, детей,находящихся втруднойжизненнойситуации;2)уполномоченноелицо,полномочиякоторогоподтверждены вустановленномпорядке
Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

№п/п Категориядокумента Наименованиядокументов,которыепредоставляетзаявитель дляполучения услуги

Количествонеобходимыхэкземпляровдокумента суказаниемподлинник/копия

Условиепредоставлениядокумента
Установленныетребования кдокументу

Форма(шаблон)документа
Образецдокумента/заполнениядокумента

1 2 3 4 5 6 7 81. Заявление заявление напредоставлениепутевки ворганизациюотдыха иоздоровлениядетей в учебноевремя

1/0формирование вдело
нет Сведения заявленияподтверждаютсяподписью лица,подающего заявление,спроставлениемдаты заполнениязаявления. В случае

приложение 1 приложение 2



подачи заявления череззаконногопредставителяили доверенноголица сведения,указанные в заявлении,подтверждаютсяподписью законногопредставителя,доверенноголица с проставлениемдаты представлениязаявления2. Документ,удостоверяющийличность заявителя(родителя,законногопредставителяребёнка)

паспортгражданинаРоссийскойФедерации,паспортиностранногогражданина, либоиной документ,установленныйфедеральнымзаконом илипризнаваемый всоответствии смеждународнымдоговоромРоссийскойФедерации вкачестведокумента,удостоверяющеголичностьиностранногогражданина

0/1 для паспорта:копия первойстраницы истраницы соштампом местарегистрации,формирование вдело

если заявление(пакетдокументов)передаётдоверенное лицо,то прилагаетсяеще паспорт икопиядоверенноголица;в случаеотсутствиярегистрации вмуниципальномобразовании –документ,подтверждающийместо жительствав данноммуниципальномобразовании(договор наймажилья,

установленызаконодательствомРоссийской Федерации
- -



свидетельствовременнойрегистрацииребенка)3. Свидетельство орождении ребёнка 0/1 копия первойстраницы истраницы соштампом местарегистрации,формирование вдело

(до 14 лет)в случае наличияразных фамилийв свидетельстве орожденииребёнкаи в паспортезаявителяприлагаютсядокументы,подтверждающиеродственныеотношения(свидетельство озаключении /расторжениибрака, иныедокументы)

установленызаконодательствомРоссийской Федерации
- -

4. Паспорт 0/1 копия первойстраницы истраницы соштампом местарегистрации,формирование вдело

(с 14 лет) установленызаконодательствомРоссийской Федерации
- -

5. Справка с местаучебы ребёнка 1/0формирование вдело
нет должна бытьдействительнана срок обращения запредоставлениемуслуги.Не должна содержатьподчисток, приписок,

- -



зачеркнутых слови других исправлений
Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизитыактуальнойтехнологической картымежведомственноговзаимодействия

Наименованиезапрашиваемогодокумента(сведения)

Перечень исоставсведений,запрашиваемых в рамкахмежведомственногоинформационноговзаимодействия

Наименованиеоргана(организации),направляющего(ей)межведомственный запрос

Наименование органа(организации), в адрескоторого(ой)направляетсямежведомственный запрос

SIDэлектронного сервиса/наименование видасведений

Срокосуществлениямежведомственногоинформационноговзаимодействия

Формы(шаблоны)межведомственного запроса иответа намежведомственный запрос

Образцызаполненияформмежведомственного запроса иответа намежведомственный запрос

1 2 3 4 5 6 7 8 9отсутствуют - - - - - - - -
Раздел 6. Результат услуги

№п/п Документ/документы,являющийся(иеся)результатомуслуги

Требования кдокументу/документам,являющемуся(ихся)результатомуслуги

Характеристикарезультатауслуги(положительный/отрицательный)

Формадокумента/документов,являющегося(ихся)результатомуслуги

Образецдокумента/документов,являющегося(ихся)результатомуслуги

Способыполучениярезультатауслуги

Срок храненияневостребованныхзаявителем результатовуслугив органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9



1. Путевка ворганизациюотдыха детей иихоздоровления вучебное времяна территорииСвердловскойобласти

номер путевкив соответствиис реестромраспределенияпутевок

положительный - - 1) лично вуполномоченном органе;
2) лично вподведомственныхорганизацияхуполномоченного органа

5 лет 1 год

2. Уведомлениеоб отказе впредоставлениипутевки ворганизациюотдыха иоздоровлениядетей

мотивированный отказ впредоставлениипутевки суказаниемпричины отказа

отрицательный приложение 3 приложение 4 1) лично вуполномоченном органе;
2) электроннаяпочта заявителя;
3) почтовымотправлением;
4) лично вподведомственныхорганизацияхуполномоченного органа

5 лет 1 год

Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
№ п/п Наименованиепроцедуры процесса Особенностиисполненияпроцедуры процесса

Сроки исполненияпроцедуры(процесса)
Исполнительпроцедуры процесса Ресурсы,необходимые длявыполненияпроцедуры процесса

Формы документов,необходимые длявыполненияпроцедуры процесса1 2 3 4 5 6 71. Письменноеобращение при поступлении вуполномоченный 1 день должностныелица, АИС МФЦ (дляспециалистов МФЦ) приложение 1



(прием ирегистрациязаявления отзаявителя)

орган заявлениязаявителя вэлектронном виде,ответственноедолжностное лицо:направляетпользователю втечение 1 рабочегодня уведомление оприеме крассмотрению егозаявления;распечатываетуказанное заявлениеи передает его вдень поступлениязаявлениядолжностномулицу,ответственному зарегистрациюпоступающихдокументов, дляего регистрации вустановленномпорядке.Должностное лицо,ответственное зарегистрациюпоступающихдокументов,регистрируетзаявление в журналерегистрациизапросов в деньпоступления

ответственные заприем ирегистрациюзаявлений отзаявителей: приличном (очномобращении) и призаявлении вэлектронном виде-специалистыотдела; принаправлениизаявления по почте- специалистыуполномоченногооргана,осуществляющиеприем,регистрацию иотправлениеслужебнойкорреспонденции,специалист МФЦ

АИСуполномоченногооргана (дляспециалистовуполномоченногооргана)наличие доступа кавтоматизированнымсистемам, кинформационно-телекоммуникационной сети«Интернет» дляотправкиэлектронной почты



заявления. Припоступлении вуполномоченныйорган заявленияпо почте суказанием адресаэлектронной почтыи/или почтовогоадресапользователя,должностное лицо,ответственное зарегистрациюпоступающихдокументов,регистрируетзаявление в журналерегистрации в деньпоступлениязаявления2. Личноеобращение(прием ирегистрациязаявления отзаявителя)

при личномобращениизаявителей сцелью подачизаявлениядолжностное лицовыясняетсодержаниеобращениязаявителя ирегистрируетданное заявление.При личномобращениизаявителя,предоставляющего

1 день специалиступолномоченногооргана,специалист МФЦ

АИС МФЦ (дляспециалистов МФЦ)АИСуполномоченногооргана (дляспециалистовуполномоченногооргана)наличие доступа кавтоматизированнымсистемам, кинформационно-телекоммуникационной сети«Интернет» для

приложение 1



письменноезаявление,должностное лицо,ответственное заприем заявленийзаявителей,проверяетдокумент,подтверждающийличностьзаявителя илиподтверждающийнаделениеполномочиямивыступать отимени заявителя, ирегистрируетзаявлениезаявителя в в деньобращениязаявителя

отправкиэлектронной почты

3. Индивидуальноеинформированиезаявителя приустномобращении

должностное лицо,осуществляющееиндивидуальноеустноеинформирование,должно принятьвсе необходимыемеры дляпредоставленияполного ответа напоставленныевопросы, в случаенеобходимости спривлечениемдругих

не более чем 15минут. В случае,если ответ наобращение требуетзатрат времени,то заявительоформляетписьменныйзапрос и ответпредоставляетсяв течение 30 днейпосле егорегистрации

специалиступолномоченногооргана
журнал регистрацииобращениязаявителей

-



должностных лиц.4. Подготовкаинформации иотправка ответазаявителю

должностное лицоуполномоченногооргана,ответственное зарассмотрениезаявления иподготовку проектаответа заявителю,готовит проектответа написьменноеобращение (путевка,уведомление оприостановленииуслуги, уведомлениеоб отказе впредоставлениипутевки)и в течениеустановленныхрезолюцией сроковисполнения впорядкеделопроизводствапредставляет наподписьруководителюуполномоченногооргана.Руководительуполномоченногоорганарассматриваетпроект ответа,подготовленный

максимальныйсрок исполненияадминистративнойпроцедуры 30рабочих днейпосле егорегистрации

специалиступолномоченногооргана
АИС МФЦ (дляспециалистов МФЦ)АИСуполномоченногооргана (дляспециалистовуполномоченногооргана)наличие доступа кавтоматизированнымсистемам, кинформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»дляотправкиэлектронной почты

приложение 3(образец –приложение 4),приложение 5(образец –приложение 6)



исполнителем, и, вслучае выявлениянарушенийтребованийнастоящегоадминистративногорегламента,направляет проектответаисполнителю надоработку. Вслучае, еслиустановленныетребованияисполнителемсоблюдены,руководительуполномоченногоорганасобственноручноподписывает ответна письменноезаявление заявителя.После подписанияруководителемуполномоченногооргана ответана письменноезаявление заявителяпередаетсядолжностномулицу,ответственному занаправлениеответа заявителю.Должностное лицо



отправляет ответзаявителю попочтовому адресуи/или адресуэлектроннойпочты, указанномув письменномзапросе, илипередает личнозаявителю
Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме

Способполучениязаявителеминформации осроках ипорядкепредоставления услуги

Способ записина прием ворган, МФЦ дляподачи запроса опредоставленииуслуги

Способформированиязапроса опредоставлении услуги

Способ приема ирегистрации органом,предоставляющимуслугу, запроса опредоставленииуслуги и иныхдокументов,необходимых дляпредоставленияуслуги

Способ оплатыгосударственнойпошлины запредоставлениеуслуги и уплаты иныхплатежей, взимаемыхв соответствии сзаконодательствомРоссийскойФедерации

Способ получениясведений о ходевыполнениязапроса опредоставленииуслуги

Способ подачижалобы на нарушениепорядкапредоставления услугии досудебного(внесудебного)обжалования решенийи действий(бездействия) органа впроцессе полученияуслуги1 2 3 4 5 6 7Единыйпорталгосударственных имуниципальный услуг(функций),наофициальномсайте

На официальномсайтеуполномоченного органа,на официальномсайте МФЦ (приналичиитехническойвозможности),через

заполнениеформдокументов наофициальномсайте

официальныйсайт уполномоченногооргана,предоставляющегоуслугу (при наличиитехническойвозможности)

- Единый порталгосударственныхи муниципальныйуслуг (функций),на официальномсайтеуполномоченногооргана (приналичиитехнической

на официальном сайтеуполномоченногооргана,на Едином порталегосударственныхи муниципальныхуслуг (функций) (приналичии техническойвозможности),через МФЦ



уполномоченного органа,наофициальномсайте МФЦ

администраторав отделении возможности).



Приложение № 1ФОРМА
В орган местного самоуправленияУправление образования____________________________________________(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) ребенка)
проживающей (его) по адресу:Свердловская область, г. ______________________ул. _________________________________________д.___________ кв._____________________________зарегистрированного г. _______________________ул.___________________________ д.______кв.____имеющего документ, удостоверяющий личность:____________________________________________(вид документа,
_____________________________________________серия, номер, кем и когда выдан документ)
_________________________________________контактная информация:телефон ____________________________________e-mail (печатными буквами)____________________________________________место работы _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для предоставления путевки моему ребенку_______________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:

 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
Я,________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)даю согласие на использование и обработку моих персональных данныхс целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлениюребенка в следующем объеме:1) фамилия, имя, отчество;2) дата рождения;3) адрес места жительства;4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшегопаспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность)Срок действия моего согласия считать с момента подписания данногозаявления: один год.



Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральнымзаконом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальнойзащиты населения.
Дата _____________ 20____г Подпись__________________/___________К заявлению прилагаются следующие документы:

№п/п Наименование документа №, дата выдачи(для справок,решений)

Дата _____________ 20____г Подпись_________/___________

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103290;fld=134


Приложение № 2ОБРАЗЕЦ
В орган местного самоуправленияУправление образованияЖдановой Алисы Сергеевныпроживающей (его) по адресу:Свердловская область, г. Сысерть,ул. Монтажников, д. 10, кв. 5зарегистрированного: Свердловская область,г. Сысерть, ул. Монтажников, д. 10, кв. 5имеющего документ, удостоверяющийличность: паспорт: 01 20 № 333333, отделоммилиции Сысертского района, 21.09.2001контактная информация:телефон: 8(923)2700505e-mail: gas@mail.ruместо работы: учитель истории МАОУ СОШ№ 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для предоставления путевки моему ребенкуЖданову Арсению Михайловичу; 17 ноября 2010 года_________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:

 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
Я,_Жданова Алиса Сергеевна
__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)даю согласие на использование и обработку моих персональных данныхс целью оказания мер социальной поддержки по отдыху и оздоровлениюребенка в следующем объеме:1) фамилия, имя, отчество;2) дата рождения;3) адрес места жительства;4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшегопаспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность)Срок действия моего согласия считать с момента подписания данногозаявления: один год.Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральнымзаконом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=103290;fld=134


осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальнойзащиты населения.
Дата 10.05.2020 Подпись _________________/А.С. ЖдановаК заявлению прилагаются следующие документы:

№
п/п Наименование документа №, дата выдачи(для справок,решений)1. Копия паспорта2. Свидетельство о рождении ребёнка3. Справка с места учебы ребёнка
Дата 10.05.2020 Подпись ________________/А.С. Жданова



Приложение № 3ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЕоб отказе в предоставлении путевки в организацию отдыха

Уважаемый (ая) ________________________________________________Сообщаем Вам, что заявление о предоставлении путевки____________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:
 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
принято, регистрационный номер __________ дата регистрации__________________

В связи с тем, что _______________________________________________
(указать причину отказа в предоставлении путевки)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

в предоставлении путевки в организацию отдыха отказано.



Приложение № 4ОБРАЗЕЦ
УВЕДОМЛЕНИЕоб отказе в предоставлении путевки в организацию отдыха

Жданова Алиса СергеевнаУважаемый (ая) ________________________________________________Сообщаем Вам, что заявление о предоставлении путевкиЖданову Арсению Михайловичу; 17 ноября 2010 года______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в загородный стационарный оздоровительный лагерь.

принято, регистрационный номер 23 дата регистрации 10.05.2020
текст заявления не поддается прочтениюВ связи с тем, что _______________________________________________(указать причину отказа в предоставлении путевки)

Жданову Арсению Михайловичу________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка)
в предоставлении путевки в организацию отдыха отказано.



Приложение № 5ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЕо приостановлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая) ________________________________________________Сообщаем Вам, что заявление о предоставлении путевки____________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в:
 загородный стационарный оздоровительный лагерь;
 санаторий;
 санаторно-оздоровительный лагерь.
принято, регистрационный номер __________ дата регистрации__________________

В связи с тем, что_________________________________________________
(указать причину приостановления муниципальной услуги)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

предоставление муниципальной услуги приостановлено до моментапредставления подлинников документов.



Приложение № 6ОБРАЗЕЦ
УВЕДОМЛЕНИЕо приостановлении муниципальной услуги

Жданова Алиса СергеевнаУважаемый (ая) ________________________________________________Сообщаем Вам, что заявление о предоставлении путевкиЖданову Арсению Михайловичу; 17 ноября 2010 года____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребёнка; полная дата рождения)в загородный стационарный оздоровительный лагерь принято,регистрационный номер 27 дата регистрации 15.05.2020.предоставлен не полный пакет документов,В связи с тем, что _________________________________________________

(указать причину приостановления муниципальной услуги)

указанных в пункте 16 регламента
________________________________________________________________________________Жданову Арсению Михайловичу___________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

предоставление муниципальной услуги приостановлено до моментапредставления подлинников документов.


